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1

. Inleiding

1.1. Wat is online DogID?

Online DogID is een website voor het online registreren van honden
voor professionele gebruikers.

Maak als dierenarts, hondenfokker of asiel een account aan en
krijg toegang tot de online hondenregistratie.

Online DogID biedt verschillende functies aan:

Nieuwe honden registreren:

o Je kan als professionele gebruiker snel en eenvoudig nieuwe
honden registreren.

Bestaande hondenregistraties aanpassen:

o Het is ook mogelijk een bestaande hondenregistratie aan te
passen. Zo kan de informatie van de hond (naam, vacht,
status, ras, geslacht) gewijzigd worden. Als hondenfokker en
asiel is het ook mogelijk de verantwoordelijke van de hond aan
te passen.

Hondenpaspoort vervangen:

o De gegevens van een hondenpaspoort kunnen gewijzigd
worden. Zowel een wijziging van het paspoortnummer, de
identificatie (chip) en de geboortedatum is mogelijk.

De verantwoordelijkheid van een hond overnemen:

(Enkel mogelijk voor asiel)

o Asielen hebben de mogelijkheid de verantwoordelijkheid van
een hond over te nemen.

Zetes
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1.2. Wat heb je nodig om Online
DogID te gebruiken?

Om een account aan te maken op Online DogID en vervolgens deze
website te gebruiken heb je volgende zaken nodig:
e Computer

o Besturingssysteem: Windows 7 en hoger, OsX v10.10,

o Browser: Firefox (alle besturingssystemen), Internet Explorer
9 (Windows 7) en 10 (Windows 8), Safari (OsX),

Let op: Wanneer je gebruik maakt van Safari OsX, moet je in de
‘unsafe mode’ werken.

Elektronische Identiteitskaart (eID),

Pincode van elD,

elD kaartlezer.

Let op: Zorg ervoor dat je kaartlezer op je computer is geinstalleerd
en functioneert. Je computer moet klaar zijn voor eID gebruik.

Bij problemen neem je best contact op met Fedict
(http://www.fedict.belgium.be) of de verkoper van je computer.
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1.3. Hoe ziet de homepagina van
Online DogID eruit?

Online DogID is een website voor drie mogelijke gebruikers:
dierenartsen, hondenfokkers en asielen.

Hieronder zie je per doelgroep hoe de homepagina van Online DogID
eruit ziet met de belangrijkste schermbenamingen. Deze
schermbenamingen komen in de gebruikershandleiding aan bod.

1.3.1 Homepagina van een dierenarts

—
FRULEN

1 Welkom Alice Geldigekaart SPECIMEN ( Dierenarts )
Titelbalk = Q@ pogiD pelkom Alice Geldlse! e

Vervanging paspoort Quota: 158

Menubalk—> €N

Filters

- Aanpassen
- - B
Bulk Upload

Filterveld

Acties

Token Overzicht

Actieveld

Dit is de homepagina van een dierenarts met de belangrijkste schermbenamingen.

1.3.2 Homepagina van een

hondenfokker
FRICEN |
Titelbalk—| @ ogi ——
Vervanging paspoort Quota:1240 Geef Hond 1D of pa m
Menubalk—
Filters Acties
In afwachting

Aamnagen nog it naar de disrenatts verstuurd
Aanpassen

Vervanging paspoort

Bulk Upload

Fi Iterveld Token Overzicht

Actieveld

Dit is de homepagina van een hondenfokker met de belangrijkste schermbenamingen.
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1.3.3

Inleiding

Homepagina van een asiel

Titelbalk—| @ pogiD

Koop certiicaten

Welkom ALICE SPECIMEN ( Asiel )
Registratie Quota:1245
Vervanging paspoort Quota:0 Cectrendoctes °‘

Contacteer ons

ﬁters

In afwachting

Aanpassen

Vervanging paspoort

Filterveld

Overname Verantwoordelijkheid
Bulk Upload

Token Overzicht

Actieveld

Dit is de homepagina van een asiel met de belangrijkste schermbenamingen.
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2. Account

Een account aanmaken voor Online DoglID is mogelijk voor
dierenartsen, hondenfokkers en asielen. Het is noodzakelijk eerst
een account aan te maken vooraleer je toegang krijgt tot Online
DoglID.

Heb je al een account aangemaakt? Meld je dan eenvoudig aan op de
website https://online.dogid.be.

Dit hoofdstuk geeft aan hoe je stap voor stap een account aanmaakt.
Vervolgens wordt uitgelegd hoe je de instellingen van een
aangemaakte account beheert. Tot slot wordt aangetoond hoe je met
een aangemaakte account één of meerdere sub-gebruikers aan deze
account kan toevoegen.

2.1. Account aanmaken

Vooraleer je gebruik kan maken van Online DogID, is het noodzakelijk
een account aan te maken.

Met deze account krijg je toegang tot Online DogID en kan je van de
verschillende functies gebruik maken.

Voor het aanmaken van een account heb je het volgende nodig:
e Computer,
o Besturingssysteem: Windows 7 en hoger, OsX v10.10

o Browser: Firefox (alle besturingssystemen), Internet Explorer
9 (Windows 7) en 10 (Windows 8), Safari (OsX)

Let op: Wanneer je gebruikt maakt van Safari OsX, moet je in de
‘Unsafe mode’ werken.

e Elektronische Identiteitskaart (eID),

Let op: Gebruik als hondenfokker of asielmedewerker de eID
van de hoofdverantwoordelijke van de hondenfokkerij of het
asiel. Deze persoon is officieel bij de overheid geregistreerd als
hondenfokker of asielverantwoordelijke.

Pincode van elD,
elD kaartlezer.

Let op: Zorg ervoor dat je kaartlezer op je computer is geinstalleerd
en functioneert. Je computer moet klaar zijn voor eID gebruik.

Bij problemen neem je best contact op met Fedict
(http://www.fedict.belgium.be) of de verkoper van je computer.
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Om een account aan te maken, voer volgende stappen uit:

1. Ga naar https://online.dogid.be.
De welkompagina van Online DogID verschijnt.

2. Kilik in de welkompagina op Maak een account aan.

OWelkom

Naar aanleiding van de regionalisering van de dienst Dierenwelzijn,
is DogID de nieuwe benaming van de database voor registratie en
identificatie van de honden, die sinds 1998 in Belgié verplicht zijn.

Inloggen I Maak een account aan ]

Het scherm Maak een account aan verschijnt.

3. Vul in het veld onder “Vet nr of HK nr” jouw HK nummer in
indien u een hondenfokker of asielmedewerker bent. Bent u een
dierenarts? Vul dan hier jouw Ordenummer in. Klik vervolgens
op Gegevens ophalen.

© Maak een account aan

Aanmaken van een gebruiker

Tijdens deze procedure zullen wij uw naam en nationaal registratienummer van uw elD

kaart lezen.
Alle informatie blijft confidentieel en wordt enkel in onze database bewaard om ons toe te
laten u de gevraagde dienst te leveren
De volgende stappen zijn: steek uw elD kaart in de kaartlezer, geef uw email adres op, geef
uw PIN code om de gevraagde gebruiker aan te maken
Wanneer de gebruiker is aangemaakt zullen wij u dit met een email bevestigen

Gelieve uw elD kaartin te steken

Wanneer u moeilijkheden ondervind , gelieve dan onze gebruikershandleiding te
raadplegen. Deze handleiding kan worden gedownload van

Vet nr of HK nr
HK10109999|

[essmmmnshaiens]

Het scherm Please insert your eID card verschijnt.

4. Plaats je Elektronische Identiteitskaart (eID) in de kaartlezer.

Een pop-up venster Privacy opent en vraagt de toelating om uw
elD identiteitsinformatie te mogen gebruiken voor deze website.

5. Kilik in het venster Privacy venster op Yes.
Privacy ﬂ

% Allow the web application to use your €lD identity information?
" Identity information: identity, address

vy

De eID wordt gelezen en het scherm Sign-Up verschijnt.

Zetes
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6. Vul in het veld “Email” en “Confirm Email” je e-mailadres in en
klik op Registreren.

Gelieve Email adres op te geven

Email:
alice.specimen@hotmail.com

Confirm Email:
alice. specimen@hotmail. com |

This is a signature text Alice Geldigekaart SPECIMEN 71715100070

Het venster Pincode opent.

7. Vul in het venster Pincode de pincode van jouw eID in en klik

op OK.
[£] Enter PIN code S
PIN code: eeee|
[l

Het venster Succes verschijnt en bevestigt dat de account
succesvol aangemaakt is.

8. Kilik in het venster Succes op Close.

-

Valid Signature
Signer:Alice SPECIMEN (Signature),BE

Je wordt nu automatisch aangemeld en de homepagina van Online
DogID verschijnt.

Online DogID stuurt je een e-mail ter bevestiging van de aanmaak
van de account. Jouw account voor Online DogID is nu succesvol
aangemaakt.
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2.2. Account instellingen

Wanneer je een account hebt aangemaakt kan je gemakkelijk de
instellingen van deze account beheren:

1. Klik in de homepagina in de titelbalk op Mijn rekening.

\ FR L EN

Mijn rekening | Afmelden

Geef Hond ID of pa B

De pagina Mijn Gegevens verschijnt:

Mijn Gegevens.

Algemene informatie

Verantwoordeliks informatie |HK10702605
'SPECIMEN

< Algemene informatie account gebruiker

ALICE

Adres KROKUSSTRAAT 16

3950 BOCHOLT

Sub-gebruiker toevoegen of verwijderen

o er
lieuwe sub-gebruiker toevoegen
Min gegevens

Telefoon  bvb. 000/000.00.00

Mobiel  bvb.- 000

<— Gegevens account gebruiker aanpassen

bvb.

Quota waarschuwing instellen

“Stanaaarotaal )
N - =1 |&— Standaardtaal instellen

¢ Verantwoordelijke dierenartsen toevoegen
of verwijderen

Op de pagina Mijn Gegevens is het mogelijk:

e De Algemene informatie van jouw account bekijken. Hier is het
enkel mogelijk de algemene informatie te bekijken, niet te
wijzigen. Dit wordt dan ook hieronder niet verder toegelicht.

Een sub-gebruiker toevoegen of verwijderen.

De Gegevens van jouw account wijzigen.

Instellen een quota waarschuwing te ontvangen wanneer jouw
token-quota lager is dan een bepaald aantal tokens.

De standaardtaal (Nederlands, Engels of Frans) instellen

Als hondenfokker of asielmedewerker kan u een dierenarts
toevoegen of verwijderen. Dit is niet mogelijk als je zelf een
dierenarts bent.

In de volgende hoofdstukken komen deze verschillende instellingen
aan bod.
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2.2.1 Een sub-gebruiker toevoegen of
verwijderen

In Online DogID is het mogelijk om een sub-gebruiker aan een
account toe te voegen.

Wat is een sub-gebruiker?

Wanneer je als dierenarts, hondenfokker of asiel een account hebt
aangemaakt voor Online DogID, is het mogelijk om aan deze account
één of meerdere sub-gebruikers toe te voegen. Een sub-gebruiker
heeft toegang tot de account en kan zich met zijn eigen eID
aanmelden en zo de verschillende functies van DogID gebruiken.

Let op: Een sub-gebruiker heeft toegang tot alle functies van de
account, maar het is als sub-gebruiker niet mogelijk een sub-
gebruiker toe te voegen of te verwijderen. Dit is enkel mogelijk als
(hoofd)gebruiker van de account.

Voorbeeldsituatie van sub-gebruiker

In een hondenfokkerij, die bestaat uit de verantwoordelijke
hondenfokker en extra medewerkers, maakt de hondenfokker een
Online DogID account aan voor deze hondenfokkerij.

Aangezien de hondenfokker de extra medewerker toegang wil
verlenen tot deze account, zodat ook hij hondenregistraties kan
beheren, maakt de hondenfokker een sub-gebruiker aan voor deze
medewerker.

Vanaf nu kan de extra medewerker zich aanmelden met zijn eigen elD
en gemakkelijk gebruik maken van de account van de hondenfokkerij.

Let op: Wanneer je als dierenarts een sub-gebruiker toevoegt aan
je account, is het voor de sub-gebruiker niet mogelijk een
hondenregistratie te ondertekenen.

Enkel wanneer deze sub-gebruiker ook beschikt over een eigen
account als dierenarts, is het mogelijk een hondenregistratie te
ondertekenen.

Zetes
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Sub-gebruiker toevoegen

Om een sub-gebruiker aan je account toe te voegen, voer volgende
stappen uit:

1. Klik op de homepagina in de titelbalk op Mijn rekening.
De pagina Mijn Gegevens verschijnt.

2. Klik onder de strook "“Informatie van de sub-gebruiker” op
Nieuwe sub-gebruiker toevoegen.

Informatie van de sub-gebruiker

Verwijder gebruiker

Jan Peeters -
Toevoegen informatie gebruiker

Nieuwe sub-gebruiker toevoegen

Het scherm Aanmaken van een nieuwe gebruiker verschijnt. In
het kader onder “Vet nr of HK nr” is de HK-nummer of
Ordenummer van de hoofd-gebruiker ingevuld. Onder deze
account zal de sub-gebruiker geregistreerd worden.

3. Klik op Gegevens ophalen.

Vet nr of HK nr
HK10109999

Annuleer Gegevens ophalen

Het scherm “Lees elID kaart” verschijnt.

4. Plaats de eID kaart van de sub-gebruiker in de kaartlezer.

Let op: Vergeet hier zeker niet de eID van de sub-gebruiker in
de kaartlezer te plaatsen, niet die van de gebruiker van de
(hoofd)account, anders zal er een foutmelding verschijnen.

Een pop-up venster Privacy opent en vraagt de toelating om
jouw elD identiteitskaart te mogen gebruiken voor deze website.

5. Klik in het venster Privacy op Yes.
Privacy &

‘«/V._"‘\} Allow the web application to use your elD identity information?
&' [dentity information: identity, address

I oYes H[ N |

De eID wordt gelezen en het scherm Sign-Up verschijnt.
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6. Vul in het veld “"Email” het e-mail adres van de sub-gebruiker
in en bevestig dit e-mail adres in het veld “"Confirm Email”. Klik
vervolgens op Registreren.

Gelieve Email adres op te geven

Email
alice.specimen@hotmail.com

Confirm Email:
alice.specimen@hotmail.com ]

This is a signature text Alice Geldigekaart SPECIMEN 71715100070

Het venster Pincode opent.

7. Vul in het veld Pincode de pincode van de eID van de sub-
gebruiker in en klik op OK.
Het venster Succes verschijnt en bevestigt dat de sub-account
succesvol aangemaakt is.

8. Kilik in het venster Succes op Close.
Je wordt automatisch aangemeld als sub-gebruiker.

Online DogID stuur een e-mail ter bevestiging van de aanmaak van
de sub-gebruiker zowel naar de sub-gebruikers als naar de
hoofdgebruiker van de account.

Aanmelden en afmelden als sub-gebruiker

Om je als sub-gebruiker aan- of af te melden, voer je dezelfde
stappen uit als een gewone gebruiker.

In Hoofdstuk 3 Aanmelden en afmelden wordt dit stap voor stap
uitgelegd.

Sub-gebruiker verwijderen
Om een sub-gebruiker te verwijderen, voer volgende stappen uit:

1. Klik in de titelbalk op Mijn rekening.
De pagina Mijn Gegevens verschijnt.

2. Selecteer onder de strook “Informatie van de sub-gebruiker” de
gewenste sub-gebruiker die je wenst te verwijderen en klik
vervolgens op Delete.

Informatie van de sub-gebruiker

Verwijder gebruiker

Jan Peeters v

loevoegen informatie gebruiker

Nieuwe sub gebruiker toevoegen

De sub-gebruiker is verwijderd.

Let op: Het is niet mogelijk om als sub-gebruiker een sub-gebruiker
te verwijderen (of toe te voegen). Enkel de (hoofd)account zelf kan
deze actie uitvoeren.
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2.2.2 Gegevens account instellen

Volgende stappen tonen aan hoe je jouw gegevens (Telefoon,
Mobiel, Fax, E-mail) kan instellen:

1. Klik in de titelbalk op Mijn rekening.

N FRINLEN
Mijn rekening Afmelden

Geef Hond ID of pa ﬂ

De pagina Mijn Gegevens verschijnt.

2. Pas onder de strook "“Mijn gegevens” je gegevens (telefoon,
mobiel, fax, e-mail) aan en klik op Bewaren.

Mijn gegevens

Telefoon  bvb.: 000/000.00.00 I (
Mobiel  bvb.: 000/000.00.00

Fax bvb.: 000/000.00.00

Email bvb.: John123@gmail.com

Een waarschuwing ontvangen wanneer mijn quota lager is dan

100
Standaardtaal

De gegevens zijn gewijzigd.

2.2.3 Tokens-quota waarschuwing
instellen

Wanneer je als dierenarts, hondenfokker of asiel een hond wil
registreren of een hondenpaspoort wil vervangen, moet je over
tokens beschikken.

Hoe je tokens kan aankopen vind je in Hoofdstuk 8: Tokens aankopen.

Per hondenregistratie of paspoortvervanging wordt een token
afgehouden van je totaal. Het totaal (na jouw laatste operatie)
wordt weergegeven in de titelbalk:

\ Welkom ALICE SPECIMEN ( Hondenfokker )

9 DOng ‘ Registratie Quota: 1105

Vervanging paspoort Quota: 1240

Het is mogelijk om een quota waarschuwing in te stellen bij een
bepaald minimum aantal tokens. Deze waarschuwing geeft je aan
wanneer je de minimumdrempel bereikt hebt zodat je tijdig opnieuw
tokens kan aankopen.

Zetes

Pagina 16 van 63

FRILEN

Min rekening  Afmelden

GeefHond ID of pa



Online DoglID - Gebruikershandleiding Account
Een quota waarschuwing instellen doe je zo:

1. Klik in de titelbalk op Mijn rekening.

N FRNLEN
Mijn rekening Afmelden

GeefHond ID of pa ... ﬂ

De pagina Mijn Gegevens verschijnt.

2. Vul onder de strook “Mijn gegevens” de gewenste quota in en
klik op Bewaren.

Mijn gegevens

Telefoon bvb.: 000/000.00.00
Mobiel  bvb.: 000/000.00.00
Fax bvb.: 000/000.00.00

Email bvb.: John123@gmail.com

Een waarschuwing ontvangen wanneer mijn quota lager is dan

100
Standaardtaal

De quota waarschuwing is nu succesvol ingesteld.

Wanneer je quota lager is dan het ingevulde getal, zal een melding in
je titelbalk verschijnen:

Welkom ALICE SPECIMEN ( Hondenfokker ) /
Registratie Quota:1105 (De quota-drempel werd bereikt.)

Vervanging paspoort Quota:1240 (De quota-drempel werd bereikt.)
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2.2.4 Standaardtaal instellen

Wanneer je een account hebt aangemaakt, kan je gemakkelijk een
standaardtaal instellen. De webpagina van Online DogID zal steeds
in deze taal weergegeven worden.

Voer volgende stappen uit om de standaardtaal in te stellen:

1. Klik in de titelbalk op Mijn rekening.

N FRNLEN
Mijn rekening Afmelden

GeefHond ID of pa ... m

De pagina Mijn Gegevens verschijnt.

2. Selecteer in het veld onder de strook “Mijn gegevens” de taal die
u wenst in te stellen als standaardtaal. Klik vervolgens op
Bewaren.

Mijn gegevens

Telefoon bvb.: 000/000.00.00

Mobiel bvb.: 000/000.00.00

Fax bvb.: 000/000.00.00

Email bvb.: John123@gmail.com

Een waarschuwing ontvangen wanneer mijn quota lager is dan

2000
Standaardtaal

NL v Bewaren

De standaardtaal wordt bewaard.

Vanaf nu zal Online DogID altijd in de geselecteerde taal geopend
worden.
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2.2.5 Dierenarts toevoegen of
verwijderen (Enkel mogelijk
voor hondenfokker of asiel)

Als hondenkweker of asiel is het mogelijk één of meerdere
verantwoordelijke dierenartsen aan je account toe te voegen.
Deze dierenartsen verschijnen iedere keer wanneer je een
verantwoordelijke dierenarts aan een bepaalde actie (bijvoorbeeld een
voorregistratie naar een dierenarts versturen) moet toevoegen.

Om een dierenarts toe te voegen, voer volgende stappen uit:

1. Klik in de titelbalk op Mijn rekening.

N FRINLEN
Mijn rekening Afmelden

GeefHond ID of pa .. ﬂ

De pagina Mijn Gegevens verschijnt.

2. Selecteer onder de strook “Mijn gegevens” naast “Dierenarts
toevoegen” de dierenarts die je aan jouw account wil toevoegen.
Klik vervolgens op Toevoegen.

Mijn gegevens

Telefoon bvb. 000/000.00.00

Mobiel  bvb. 000/000.00.00

Fax bvb.- 000/000.00.00

Email bvb. John123@gmail.com

Een waarschuwing ontvangen wanneer mijn quota lager is dan

2000

Standaardtaal

Mijn dierenarts Al Verwijder Default
I Dierenarts toevoegen N9999, PEETERS,Jan ¥4 Toevoegen ]

Dierenarts toevoegen

De nieuwe dierenarts wordt aan je account toegevoegd.

Tip: Je kan ook een dierenarts instellen als Default. Klik naast
Mijn dierenarts op Default en vanaf nu wordt deze dierenarts
automatisch aan je account verbonden.

Mijn dierenarts N9999 SPECIMEN Alice - 4
Dierenarts toevoegen v Selecteer dlerenars als default

Om een dierenarts te verwijderen, voer je volgende stap uit:

1. Selecteer onder de strook “Mijn gegevens” bij “"Mijn dierenarts”
de dierenarts die je wenst te verwijderen. Klik vervolgens op
Verwijderen.

De dierenarts wordt verwijderd.
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2.3. Tokens

Vooraleer je als dierenarts, hondenfokker of asiel honden kan
registreren of paspoorten van honden kan vervangen, moet je eerst
over tokens beschikken. Tokens zijn virtuele certificaten.

Deze tokens kunnen aangekocht worden via Online DogID.

In Hoofdstuk 8: Tokens aankopen wordt uitgelegd hoe je dit kan doen.

Zetes
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3. Aanmelden en afmelden

Wanneer je een account hebt aangemaakt voor Online DogID, kan je
je gemakkelijk aan- en afmelden met deze account.

Je aanmelden als sub-gebruiker verloopt op dezelfde manier.

In dit hoofdstuk wordt eerst stap voor stap uitgelegd hoe je je kan
aanmelden op Online DogID en vervolgens hoe je je kan afmelden.

3.1. Aanmelden

Om je aan te melden op Online DogID, voer volgende stappen uit:

1. Ga naar https://online.dogid.be.
De welkompagina van Online DogID verschijnt.

2. Kilik in de welkompagina op Inloggen.

OWelkom

Naar aanleiding van de regionalisering van de dienst Dierenwelzijn,
is DoglD de nieuwe benaming van de database voor registratie en
identificatie van de honden, die sinds 1998 in Belgié verplicht zijn.

Inloggen Maak een account aan

Het scherm Please insert your eID card verschijnt.

3. Plaats je eID in de kaartlezer.
Het venster Enter Pin code opent.

4. Vul in dit venster de Pincode van jouw eID in en klik op OK.

r Y
|£] Enter PIN code &J

PIN code: eess

De Homepagina van Online DogID verschijnt.

Je bent succesvol aangemeld.

Let op: Heb je meerdere accounts aangemaakt? Selecteer dan
eerst de account waarmee je je wenst aan te melden:

HK10109999
HK10109999 ‘

N9999
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3.2. Afmelden

Voer volgende stap uit om je af te melden van Online DogID:

Indien je bent aangemeld als sub-gebruiker dien je dezelfde stap te
volgen.

1. Klik in de titelbalk op Afmelden.

Welkom ALICE SPECIMEN ( Hondenfokker ) Min rekening | Atmelden |
9 DOng Registratie Quota:1105 - -
Vervanging paspoort Quota:1240 GectiendiDetes a ]

De welkompagina verschijnt.

Je bent nu succesvol afgemeld.
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4. Nieuwe hond registreren

Je kan als dierenarts, hondenfokker of asiel eenvoudig nieuwe
honden registreren.

Aangezien de hondenregistratie voor een dierenarts anders verloopt
dan de hondenregistratie voor een hondenfokker en een asiel wordt
hieronder per doelgroep de hondenregistratie stap voor stap
uitgelegd.

Let op: Vooraleer je een voorregistratie of registratie van een hond
kan maken, moet je over certificaten beschikken. Hoofdstuk 8 Tokens
aankopen legt uit hoe je tokens kan aankopen.

4.1. Nieuwe hond registreren als
dierenarts

Als dierenarts kan je via de functie Registreren een nieuwe hond
registreren en vervolgens deze registratie ondertekenen.

Let op: Ben je een sub-gebruiker? Dan is het niet mogelijk een
registratie te ondertekenen, tenzij je zelf ook over een eigen account
als dierenarts beschikt.

Wanneer je een registratie ondertekent, zal deze in de homepagina in
het filterveld verschijnen bij Goedgekeurd.

De aanvragen van registraties van de hondenfokkers en asielen samen
met de registraties die je als dierenarts zelf nog niet wil ondertekenen,
verschijnen in het filterveld bij Wacht op goedkeuring.

Wanneer een registratie onvolledig is, en dus nog niet kan worden
ondertekend, verschijnt deze in het filterveld bij Onvolledig.

Filters

Registraties waarvoor Wacht op goedkeuring Nog niet gecontroleerde

gegevens ontbreken — registraties die wachten op
R een e-handtekening
Door jou geweigerde
registraties <«
Door jou gecontroleerde
i

Door het systeem
geweigerde registraties

Door jou goedgekeurde

registraties zonder e- . .
registraties

handtekening -
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Om een nieuwe hond te registreren, klik in het actieveld op
Registreren:

Filters Acties /

In afwachting

Aanpassen
Ter goedkeuring

Vervanging paspoort

Srmmm— -

Regisiaties waancor sen goedkevring wordt venwacht

Bulk Upload

Token Overzicht

De pagina Nieuwe registratie hond opent en je komt

automatisch terecht op het tabblad Algemene informatie.
Voer vervolgens de 3 stappen uitgelegd in volgende hoofdstukken
uit:

e 4.1.1 Verantwoordelijke van de hond aangeven;

4.1.2 Kenmerken van de hond aangeven;
e 4.1.3 Ondertekenen.

Letes
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4.1.1 Verantwoordelijke van de hond
aangeven

Vul in het veld "Hond verantwoordelijke informatie” de gegevens van
de verantwoordelijke van de hond in:

1.

Selecteer de eerste verantwoordelijke van de hond.

De verantwoordelijke kan zowel een hondenfokker of asiel (HK)
als een privépersoon (Privé) zijn.

Y ——

Kenmerken van de hond

Eerste verantwoordelijke ® HK Privé

Overzicht Verantwoordelijke informatie

2.

Familienaam Telefoon
Voornaam Mobiel
Adres Fax

Straat Email

Verantwoordelijke toevoegen

Vul de gegevens van de eerste verantwoordelijke in.

De velden Verantwoordelijke informatie, Familienaam, Voornaam,
Adres en Straat zijn verplicht in te vullen.

Kenmerken van de hond Eerste verantwoordelijke ® HK Privé

Overzicht Verantwoordelijke informatie
Familienaam Telefoon
Voornaam Mobiel
Adres Fax
Straat Email
Verantwoordelijke toevoegen

3. Indien je een tweede verantwoordelijke aan de hond wil

toevoegen, klik op Verantwoordelijke toevoegen. Zo niet, ga
verder naar stap 4.

Het veld Tweede verantwoordelijke verschijnt.

Tweede verantwoordelike o HK Privé

Verantwoordelijke informatie bvb.: HK0345827354

Familienaam Telefoon

Voornaam Mobiel

Adres

Straat

Fax

Email

Datum van overdracht 09/04/2015 =) Confidentieel

Verwijder verantwoordelijke

1. Selecteer een tweede verantwoordelijke.
Een tweede verantwoordelijke kan zowel een hondenfokker of
asiel (HK) als een privépersoon (Privé) zijn.

2. Vul de gegevens van de tweede verantwoordelijke in.

De velden Verantwoordelijke informatie, Familienaam,
Voornaam, Adres en Straat zijn verplicht in te vullen.

Tip: Indien de tweede verantwoordelijke anoniem wil blijven,
duidt dan Confidentieel aan.

Let op: Dit betekent dat indien de hond verloren is, een andere
particulier jouw gegevens niet zal kunnen terugvinden.

Zetes
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4. Klik op volgende om verder te gaan met de registratie.

Tweede verantwoordelike o HK Privé
Verantwoordelijke informatie ~byb.. HK0345527354 Q
Familienaam Telefoon

Voornaam Mobiel

Adres Fax

Straat Email

Datum van overdracht 09/04/2015 [ |_|Confidentiee!
Verwiider verantwoordelilke

Annuleren | Volgende

Het tabblad kenmerken van de hond opent.

4.1.2 Kenmerken van de hond
aangeven

Vul in het tabblad Kenmerken van de hond de gegevens van de
hond in:
Algemene informatie

Kenmerken van de hond Sleutelwoord (optioneel)

Overzicht

Label

Identificatie van de hond

Primaire ID Hond '® Chipnummer Nummer Tatoeage bvb.: 477758293000054 0 Plaats identificatie  Nek links

Identificatie toevoegen

Paspoortnummer  byb.: BE 45993322102 Q

Informatie Hond

Naam |

Geslacht Mannelijk Vrouwelijk

Geboortedatum dd/mm /jii [ W) Identificatiedatum  dd / mm / i Y]

Ras byb.: Bouvier W = | Kuising

Kleurvan de vachiten hettype bvb. Zwart en korte ]

1. Vul onder “Sleutelwoord” indien je dit wenst een Sleutelwoord
in. Dit is een referentiewoord voor jou.

2. Selecteer onder “Identificatie van de hond” de primaire
identificatie van de hond.

Primaire IDHond ® Chipnummer Nummer Tatoeage 0101000999 &*

3. Selecteer de plaats van de identificatie. Deze plaats is per
default altijd *Nek links’.

Plaats identificatie [Nek links ']

4. Indien je een secundaire identificatie van de hond wil
toevoegen: klik op Identificatie toevoegen en vul de gegevens
van de secundaire identificatie in.

Primaire ID Hond ® Chipnummer Nummer Tatoeage

Ildentiﬂcatietoevoeqen | ‘-—

5. Vul paspoorthummer van de hond in.

Er verschijnt een groen kruisteken wanneer dit een correct
paspoortnummer is.

Paspoortnummer -
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6. Vul onder “Informatie Hond"” volgende gegevens in:

Naam
Geslacht
Geboortedatum
Ras

Kleur van de vacht en het type

O O O O

Broes

® Mannelijk Vrouwelijk
09/03/2015

LABRADOR

Bruin en korte

hond.

» [E] Identificatiedatum  13/03/2015 e &
« <= |_|Kuising

Naam: vul de naam van de hond in.

Geslacht: selecteer het geslacht van de hond.
Geboortedatum: selecteer de geboortedatum van de hond.
Identificatiedatum: selecteer de identificatiedatum van de

Let op: De identificatie datum kan geen datum zijn dat voor de
geboortedatum valt.

o Ras: vul het ras van de hond in. Duid Kruising aan indien het
om een kruising met een ander ras gaat.

o Kleur van de vacht en het type: vul de kleur van de vacht
van de hond in en het type van de vacht.

Tip: Klik op het ™ symbooltje wanneer je de ingevulde
gegevens wil vasthouden. Bij de registratie van een volgende
hond zullen deze gegevens opnieuw verschijnen.

7. Klik op volgende als je de kenmerken van de hond hebt
aangevuld.
Het tabblad Overzicht opent.

Algemene informatie

Kenmerken van de hond

Het tabblad

Algemene informatie

Eerste verantwoordelike  SPECIMEN ALICE.HK10702605
KROKUSSTRAAT 16.3950 BOCHOLT

Algemene informatie

Tiweede verantwoordelike  BEELEN ANDRE.HK12212583
DORPSTRAAT 127.3470 KORTENAKEN

F0445 Alice.

van de hond

Kenmerken van de hond

Identificatie van de hond

Primaire ID Hond 1D
Paspoortnummer  ahahahahaha
Informatie Hond

Naam Broes

Ras LABRADOR

Kieur van de vachten hettyoe  Bruin en korte

Plaats identiicatie Rechterheup

Kenmerken van
Geslacht Manneliik de hond

Geboortedatum  09/03/2015

Identificatiedatum  13/03/2015

Vorige

Annuleren | Stuur naar dierenarts | Stuur naar "In Afwachting”

overzicht biedt een overzicht van alle gegevens voor de
nieuwe registratie van de hond.

Zetes
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4.1.3 Ondertekenen

Wanneer je alle gegevens voor de registratie van een nieuwe hond
hebt ingevuld, kan je deze registratie ondertekenen.

Om een registratie van een nieuwe hond te ondertekenen, voer
volgende stappen uit:

1. Klik in het tabblad overzicht op Versturen.

Algemene informatie

Kenmerken van de hond

Piaais ientfcatie Rechterheun

Nasm 7 Gesiacht Viouweliik

Ras BoUVIER Geboortedatum 01/02/2015
Kieur van de vachten hetiype Zwart en kort. Ideniiicatievatum  07/02/2015

vorige

Vorige.

Het venster Versturen verschijnt.

2. Klik in het venster Versturen op Nu tekenen! om de registratie
te ondertekenen.

Wilt u de registratie nu goedkeuren of later?
Indien u later goedkeurt, wordt de registratie bewaard in “"Wacht op goedkeuring”.

Annuleren ‘ markeer als gerevi d m

Het venster Lees eID kaart en Enter PIN code verschijnt.

3. Vul in het venster Enter PIN code de pincode van je eID in.
Klik op OK.

Lees elD kaart

The following data will be signed:

R e e e P T

09/04/2015 000100010001001 010101

Signing...

HK13600204 BOUVIER 01-02-2015 F Registration

<
&) Enter PIN code =

N —

(] (i

Het venster Succes verschijnt.

4. Klik in het venster Succes op Close.

Valid Signature

Signer:Alice SPECIMEN (Signature),BE

Je komt opnieuw terecht in het tabblad Algemene Informatie en je
kan zo gemakkelijk opnieuw een hond registeren.

Zetes
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In de titelbalk zie je dat je nu 1 registratie Quota minder hebt,
aangezien je een hond hebt geregistreerd. Op de Homepagina in het
filterveld zie je dat er een hond is toegevoegd aan
“"Goedgekeurd”.

De hond is succesvol geregistreerd.

Let op: Wanner de verplichte velden niet worden ingevuld, is het niet
mogelijk de registratie te ondertekenen. Je kan dan de registratie
opslaan als onvolledig en later de gegevens verder aanvullen.

.,i_u — x

De volgende verplichte velden zijn nietingevuld

« |dentificatie van de hond
« Paspoortnummer

Bentu zeker?

Annuleren I Opslaan als onvolledig I

De registratie zal dan verschijnen in het filterveld bij "Onvolledig”.

Het is ook mogelijk om een registratie van een nieuwe hond te
markeren als gelezen en nog niet te ondertekenen. Dan heb je de
mogelijkheid om deze registratie later te ondertekenen.

Om een registratie later te ondertekenen, voer volgende stappen
uit:
1. Klik in het tabblad overzicht op Versturen.

Het venster Versturen verschijnt.

2. Klik in het venster Versturen op markeer als gereviewed.

Verstyren .X

Wilt u de registratie nu goedkeuren of later?
Indien u later goedkeurt, wordt de registratie bewaard in "Wacht op goedkeuring”.

o

Annuleren I markeer als gereviewed I Nu tekenen!

Het venster Formulier versturen verschijnt.
3. Klik in het venster Formulier versturen op Sluit.

x

Het formulier is volledig. Degegevens zijn succesvol verstuurd.Gelieve™sluiten™ aan te klikken om verder te gaan

Je komt opnieuw terecht in het tabblad Algemene informatie en
je kan zo gemakkelijk opnieuw een hond registreren.

Op de Homepagina in het filterveld zie je dat er een hond is
toegevoegd aan “"Gecontroleerd”.

Zetes
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4.2. Voorregistratie
ondertekenen als dierenarts

Hondenfokkers en asielen kunnen voorregistraties van nieuwe
honden naar jou als dierenarts versturen.

Jij kan deze voorregistraties ondertekenen, weigeren of markeren

als gereviewed en later ondertekenen door volgende stappen uit te
voeren:

1. Klik in de homepagina in het filterveld op Wacht op
goedkeuring.

Filters /

Wacht op goedkeuring

Registraties waarvoor op sen e-handtekening wordt gewacht

Het scherm Mijn voorregistraties opent en je komt automatisch
terecht in het tabblad Wacht op goedkeuring.

Klik op de hond waarvan je de registratie wil ondertekenen,
weigeren of markeren als gereviewed.

Mijn voorregistraties

Alle Honden Zoek honden
Onvolledig (1) Hond D of Paspoortnummer B.v.98000000123456 7=
Meer zoskoiteria
Wacht op goedkeuring (4)

Maakveld(en) leeq
V)

Geweigerd (door mijzelf) (1)

Wacht op goedkeuring
Geweigerd (door het systeem) (1)

= =
en & 5 D X
Gosdgekeurd [ enncate e T pe—— —— ey se——

O — — 01FEB15 07-FEB-15 3 BOVER x e R
o 05-APR-15 08-APR-15 F TRICOLORE Registraties.
al 03-MAR-15 13UAR-1S M LABRADOR Sotp | Labrador | Registaties
De pagina Nieuwe registratie hond opent. Hier kan je de
voorregistratie van de hondenfokker of het asiel bekijken.
3. Kijk de gegevens van verantwoordelijke van de hond goed na en
wijzig indien nodig. Klik op Volgende.
Nieuwe registratie hond
Hond verantwoordelijke informatie:
Kenmerken van de hond Eerste verantwoordelijke ® HK Privé
Overzicht ‘Verantwoordelijke informatie s s Q
Familienaam | o | Telefoon [ e
Voomaam | | Moviel |
Adres Bzl = | Fax |
Straat —— | 12z | Email | \

Annueren
1

Het tabblad Kenmerken van de hond opent.
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4. Kijk de gegevens van de hond goed na en wijzig indien nodig. Klik
op Volgende.

Het tabblad Overzicht opent.

Nu heb je als dierenarts te keuze om de voorregistratie te
ondertekenen, markeren als gereviewed, of te weigeren:

4.2.1 Voorregistratie ondertekenen of
markeren als gereviewed:

1. Klik op Versturen om de voorregistratie te ondertekenen of te
markeren als gereviewed.

Algemene informatie

Eerste verantwoordeljke  SPECIMEN ALICE. memms

Verantwoordelijke dierenarts sy Alice. SPECIMEN

Kenmerken van de hond

Identificatie van de hond
Primaire ID Hond 1D i Informatie Hond - Chipnummer Plaats identificatie  Nek links
Paspoortnummer | ity

Informatie Hond

Naam - Geslacht Vrouweliik

Ras BOUVIER X Geboortedatum  01/04/2015

Kleur van de vacht en hettype  Noir et court Identificatiedatum  07/04/2015

vorige Jcereewea Anmuren | Vieigeren

Het venster Versturen verschijnt.
2. Klik in het venster Versturen op Nu tekenen!.

x

Wilt u de registratie nu goedkeuren of later?
Indien u later goedkeurt, wordt de registratie bewaard in "Wacht op goedkeuring”.

Annuleren markeer als gereviewed

Het venster Lees eID kaart en Enter PIN code verschijnt.

Tip: Klik op markeer als gereviewed als je de voorregistratie later
wil ondertekenen. In het filterveld zal deze voorregistratie
toegevoegd worden aan Gecontroleerd.

3. Vul in het venster Enter PIN code de pincode van je eID in. Klik
op OK.

e sssmmsmm————

The following data will be signed:

e ot o o e e

09/0422015 | 000100010001001 | 010101 HK13600204 BOUVIER 01-02-2015 F Registration

Signing...

5] e

Het venster Succes verschijnt.

4, Klik in het venster Succes op Close.

Je komt opnieuw terecht in de filter Wacht op goedkeuring en
kan een volgende voorregistratie goedkeuren.
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4.2.2 Voorregistratie weigeren:

1. Klik op Weigeren om de voorregistratie te weigeren.

Kenmerken van de hond

Identificatie van de hond

Primaire IDHond 1D i — ie Hond  Chi Plaats identificatie  Nek links
Paspoortnummer gy

Informatie Hond

Naam O Geslacht  Vrouweliik
Ras BOUVIER X Geboortedatum  01/04/2015
Kleur van de vacht en hettype  Noir et court Identificatiedatum  07/04/2015

Het venster Weigeren Hond verschijnt.
2. Vul de reden van weigering in en klik op Weiger Hond Knop.

Reden van weigering

Annuleren ‘l Weiger Hond Knop I

Je bent verplicht in dit venster de reden voor weigering op te
geven. Bijvoorbeeld: “Twijfel over geboortedatum”. De
hondenfokker of het asiel zien deze reden ook, zij kunnen de
gegevens nakijken en eventueel verbeteren.

Het venster Weigeringsbericht verschijnt.

3. Klik in het venster Weigeringsbericht op Sluit.

Document gewijgerd

Je komt opnieuw terecht op de pagina Mijn voorregistraties en
kan een volgende hond verwerken.
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4.2.3 Meerdere voorregistraties
tegelijkertijd goedkeuren

Je hebt als dierenarts ook de mogelijkheid meerdere
voorregistraties tegelijkertijd goed te keuren.

Dit doe je zo:

1. Klik in de homepagina in het filterveld op Wacht op
goedkeuring.

Het scherm Mijn voorregistraties verschijnt en je komt
automatisch terecht in het tabblad Wacht op goedkeuring.

2. Selecteer de honden waarvan je de voorregistratie wil
goedkeuren, of Klik op Selecteer alle wanneer je alle
onderstaande honden wil selecteren.

Mijn voorregistraties

Alle Honden

OI’WO”Edig (1) Hond ID of Paspoortnummer B.v. 98000000123456

Meer zoekriteria /

Geweigerd (door mijzelf) (1) Wacht op goedkeuring ’

Geweigerd (door het systeem) (1) | Selecteer alle - Selecteer alle 3 honden |

Goedgakeurd | [ e e S P S Y

04-APR-15 07-APR-15 M WINDHOND

05-APR-15 08-APR-15 F TRICOLORE

09-MAR-15 13-MAR-15 M LABRADOR

‘ Registratie 0-3uit3 10 v PerBladzijde

De geselecteerde honden worden aangevinkt.

O
Klik op \f om de geselecteerde honden tegelijkertijd goed te
keuren.

Het venster Lees eID kaart verschijnt samen met het venster
Enter PIN code.

Lees de gegevens van de voorregistraties nog eens na en vul
vervolgens de PIN code van je eID in. Klik op OK.

The following data will be signed:

O T e e e e

07/04/2015 263589413988722 ghhghghghghgh HK10702605 POEDL 28-01-2015 M Registration
07/04/2015 123698457156236 ghhggghghgh HK10702605 SPTIZ 07-03-2015 F Registration
07/04/2015 6644447 ‘hghhghhghhgh HK10702605 BOTE 01-04-2009 F Registration
Signing...

[ =

Het venster Succes verschijnt.

5. Kilik in het venster Succes op Close.

2

m

Annuleren

Je komt opnieuw terecht in het tabblad Wacht op goedkeuring.

De geselecteerde voorregistraties zijn succesvol goedgekeurd.

Zetes
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4.3. Nieuwe hond registreren als
hondenfokker of asiel

Als hondenfokker en asiel kan je via de functie Registreren een
voorregistratie van een nieuwe hond opmaken en vervolgens
doorsturen naar de verantwoordelijke dierenarts. De registratie
verschijnt dan in de homepagina in het filterveld Ter goedkeuring.

De dierenarts ontvangt deze voorregistratie en kan deze ondertekenen
waardoor de hond wordt geregistreerd. De registratie van de nieuwe
hond verschijnt vervolgens in de homepagina in het filterveld
Goedgekeurd.

Ook kan de dierenarts deze voorregistratie weigeren waardoor de
hond niet wordt geregistreerd. Dan verschijnt deze hond in de
homepagina in het filterveld bij Weigeren.

Je kan als hondenfokker of asiel ook beslissen een hondenregistratie
(die bijvoorbeeld onvolledig is) te bewaren en later te verzenden naar
de dierenarts. Deze onvolledige registratie wordt bewaard in de
homepagina in het filterveld In afwachting.

Nog niet verstuurde Registraties

(onvolledige) geweigerd door _ _
dierenarts Nieuwe hond registreren

registraties
Filters * ‘ Acties *

In afwachting
Aarwagen nog it naar do dierenats vestuund

Registreren

)
\—

Aanpassen

Ter goedkeuring
Vervanging paspoort

Registraties waarvoor een goedkeuring wordt verwacht

Bulk Upload

Token Overzicht

1 ?

Registraties Registraties
verstuurd naar goedgekeurd
dierenarts door dierenarts

Om een nieuwe hond te registreren, voer de stappen in volgende
hoofdstukken uit:
e 4.3.1 Verantwoordelijke van de hond en verantwoordelijke
dierenarts aangeven
4.3.2 Kenmerken van de hond aangeven
4.3.3 Voorregistratie van een nieuwe hond versturen

Zetes
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4.3.1 Verantwoordelijke van de hond
en verantwoordelijke dierenarts
aangeven

1. Klik in de homepagina in het actieveld op Registreren.

Filters Acties

In afwachting Registreren
Aanvagen nog it naar de direnars verstuurd

Aanpassen
Ter goedkeuring

Vervanging paspoort

Regitrates waanoor sen gosdkauring word venacht

Bulk Upload

Token Overzicht

De pagina Nieuwe registratie hond opent en je komt
automatisch terecht op het tabblad Algemene informatie:

RN

Welkom ALICE SPECIMEN ( Hondenfokker ) rtaig | A
9 DOQ'D Registratie Quota: 1098 - o
Vervanging paspoort Quota:1240 T 2
o—m
Do eammosempenomne |
Keremarken van de hond | [(aoe e weesrecuen |- Dit is de verantwoordelijke van de hond (sjijzelf)
[rreete sven ¥ wasie - © =] == Djt s de verantwoordelijke dierenarts

van de hond

Aderen  Voigesde

Let op: De eerste verantwoordelijke ben jij zelf als eigenaar van
de DogID account. Deze kan niet gewijzigd worden.

Je kan een tweede verantwoordelijke toevoegen wanneer de hond
een nieuwe verantwoordelijke krijgt.

2. Indien je een tweede verantwoordelijke van de hond wil
toevoegen, klik op Verantwoordelijke toevoegen. Zo niet, ga
verder naar stap 3.

Hond verantwoordelijke informatie

Eerste verantwoordelijke ALICE.SPECIMEN
J Verantwoordalijke toevoagen i *-

Verantwoordelijke dierenarts @ N9999 JAN PEETERS - Ander

Het veld Tweede verantwoordelijke verschijnt.
1. Selecteer een tweede verantwoordelijke.

Een tweede verantwoordelijke kan zowel een hondenfokker of
asiel (HK) als een privépersoon (Privé) zijn.

Tweede verantwoordelijke ® HK Privé

Letes Pagina 35 van 63



Online DoglID - Gebruikershandleiding Nieuwe hond registreren

Familienaam

Voornaam

Adres

Straat

2. Vul de gegevens van de tweede verantwoordelijke in.
De velden Verantwoordelijke informatie, Familienaam,
Voornaam, Adres en Straat zijn verplicht in te vullen.

Tweede verantwoordelijke ® HK Privé

Verantwoordelijke informatie  bvb.: HK0345827354

Telefoon

Mobiel

Fax

Email

Datum van overdracht 09/04/2015 & Confidentieel

Tip: Indien de tweede verantwoordelijke anoniem wil blijven,
duidt dan Confidentieel aan.

Let op: Dit betekent dat indien de hond verloren is, een andere
particulier jouw gegevens niet zal kunnen terugvinden.

Selecteer de verantwoordelijke dierenarts. Klik op Ander als
je een andere verantwoordelijke dierenarts aan de hond wil
toevoegen.

Verantwoordelijke dierenarts @ N9999 JAN PEETERS v Ander

Tip: Indien je in Mijn rekening een dierenarts per default hebt
geselecteerd, zal deze dierenarts hier ingevuld zijn

Klik op Volgende om verder te gaan met de registratie.
Het tabblad kenmerken van de hond opent.

Zetes

Pagina 36 van 63



Online DoglID - Gebruikershandleiding Nieuwe hond registreren

4.3.2 Kenmerken van de hond
aangeven
Vul in het tabblad Kenmerken van de hond de gegevens van de
hond in:
SR Vul een sleutelwoord in
e B ——1 === (njet verplicht) x
Vul de = e

0101000999 +* Plaats identfcatie Rechterheup

identificatiegegevens

mer ahghghahghg. +

van de hond in

Informatie Hond

Naam Broes

Gestacht ® Hamneiii Vrouwelik

Vul de kenmerken
van de hond in

Kleur van de vachtenhettipe  Bruin en korte

09/03/2015 @ Igenticatiedatum  13/03/2015

LABRADOR

Yc

v = | Knising

Vorige. Annuleren | Stuur naar dierenarts

1. Vul onder Sleutelwoord indien je dit wenst een Sleutelwoord in.
Dit is een referentiewoord voor jou.

2. Selecteer onder Identificatie van de hond de primaire
identificatie van de hond.

Primaire ID Hond ® Chipnummer Nummer Tatoeage

0101000999

3. Selecteer de plaats van de identificatie. Deze plaats is per
default altijd *Nek links’.

Plaats identificatie |Nek links

v]

4. Indien je een secundaire identificatie van de hond wil
toevoegen: klik op Identificatie toevoegen en vul de gegevens
van de secundaire identificatie in.

Primaire ID Hond ® Chipnummer

Ildentiﬁcatietoevoeqen I *—

5. Vul paspoorthummer van de hond in.

Er verschijnt een groen kruisteken wanneer dit een correct
paspoortnummer is.

Nummer Tatoeage

Paspoortnummer
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6. Vul onder “Informatie Hond"” volgende gegevens in:

Naam Broes

Geslacht ® Mannelijk Vrouwelijk
Geboortedatum 09/03/2015 o & Identificatiedatum  13/03/2015 ® [E]
Ras LABRADOR = | Kuising

Kleur van de vacht en hettype ~ Bruin en korte =

Naam: vul de naam van de hond in.

Geslacht: selecteer het geslacht van de hond.
Geboortedatum: selecteer de geboortedatum van de hond.
Identificatie-datum: selecteer de identificatie-datum van de
hond.

O O O O

Let op: De identificatie-datum kan geen datum zijn dat voor

de geboortedatum valt.

o Ras: vul het ras van de hond in. Duid Kruising aan indien het
om een kruising met een ander ras gaat.

o Kleur van de vacht en het type: vul de kleur van de vacht
van de hond in en het type van de vacht.

Tip: Klik op het % symbooltje wanneer je de ingevulde
gegevens wil vasthouden. Bij de registratie van een volgende
hond zullen deze gegevens opnieuw verschijnen.

7. Klik op Volgende om verder te gaan met de registratie.
Het tabblad Overzicht opent.

Het tabblad Overzicht biedt een overzicht van alle gegevens voor de
nieuwe registratie van de hond:

Algemene Iinformatie
Kenmerken van de hond Gorsto versnteoonieliie = =
Overzicht

Algemene informatie
R — S— van de hond

Primare 10 Hova 10 Inormase Hosg Faats et e HocMerew

{ R » Kenmerken van
I - R de hond

Kowr van e vacht en het hpe Bl en kovie ‘oeutcatecssT I MAVAOIS
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4.3.3 Voorregistratie nieuwe hond
versturen

Wanneer je alle gegevens voor de registratie van een nieuwe hond
hebt ingevuld, kan je deze registratie versturen naar de
verantwoordelijke dierenarts. Deze kan vervolgens de registratie
goedkeuren, of weigeren.

De registraties die werden goedgekeurd door de dierenarts zullen in
de homepagina in het filterveld bij Goedgekeurd verschijnen. De
geweigerde registraties verschijnen bij Weigeren.

Om een registratie van een nieuwe hond te versturen, voer
volgende stappen uit:

1. Klik in het tabblad Overzicht op Stuur naar dierenarts om de
nieuwe registratie naar de verantwoordelijke dierenarts te

versturen.
Algemene informatie
Kenmerken van de hond Eerste verantecoroeike SPECIMEN ALICE.,.

retmate Mo Ploats decttcare  Rechierbeuw

Kowr van de vacht en het oo Brwin en korte \genttcatedstum  IROVAOLIS

Het venster Bevestiging verschijnt.

2. Klik in het venster Bevestiging op Ja om de voorregistratie naar
de dierenarts te versturen.

Deze voorregistratie wordt naar uw geselecteerde dierenarts gestuurd. Bent u zeker?

Nee

Het venster Formulier versturen verschijnt en bevestigt dat de
gegevens succesvol zijn verstuurd.

3. Klik in het venster Formulier versturen op Sluit.

Het formulier is volledig. Degegevens zijn succesvol verstuurd.Gelievesluiten” aan te klikken om verder te gaan

Je komt terug terecht in het tabblad Algemene Informatie en je
kan zo gemakkelijk opnieuw een hond registeren.

In de titelbalk zie je dat je nu 1 registratietoken in jouw Quota
minder hebt, aangezien je een hond hebt geregistreerd. Op de
Homepagina in het filterveld zie je dat er een hond is toegevoegd aan
Ter goedkeuring.
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Het is ook mogelijk om een registratie van een nieuwe hond te
bewaren en nog niet te versturen naar de dierenarts. Zo kan je de
gegevens van de registratie nog aanpassen vooraleer je de registratie
naar de dierenarts verstuurd.

Om een registratie te bewaren, voer volgende stappen uit:

1. Klik in het tabblad Overzicht op Stuur naar “In Afwachting”.

Algemene informatie Algemene informatie

Kenmerken van de hond Eerste verantwoordeljke  SPECIMEN ALICE.HK10702605

Overzicht KROKUSSTRAAT 16,3950 BOCHOLT

Tweede verantwoordelike  BEELEN ANDRE.HK12212583

DORPSTRAAT 127.3470 KORTENAKEN

F0445 Alice.

Kenmerken van de hond
Identificatie van de hond

Primaire ID Hond 1D i Plaats identificatie Rechterheun

Paspoortnummer  ahahahahaha
Informatie Hond

Naam Broes Geslacht Manneliik

Ras LABRADOR Geboortedatum  09/03/2015

Kleur van de vachten hettype - Bruin en korte Identificatiedatum  13/03/2015

Het venster Formulier versturen verschijnt.
2. Klik in het venster Formulier versturen op Sluit.

x

Het formulier is volledig. Degegevens zijn succesvol verstuurd.Gelieve“sluiten” aan te klikken om verder te gaan

Je komt opnieuw terecht in het tabblad Algemene Informatie en
je kan zo gemakkelijk opnieuw een hond registeren.

Op de Homepagina in het filterveld zie je dat er een hond is
toegevoegd aan In afwachting.
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5. Hondenregistratie aanpassen

Zowel een dierenarts, hondenfokker als asiel kan een bestaande
hondenregistratie aanpassen.

Voor hondenfokkers en asielen is het mogelijk zowel de
verantwoordelijke van de hond te wijzigen, als de informatie van
de hond:

Type Aanpassing ® verandering verantwoordelijke Hond ID of Paspoortnummer

" Aanpassing informatie van de hond

Een dierenarts kan enkel de informatie van de hond aanpassen,
aangezien hij als dierenarts niet de verantwoordelijke van een hond
kan zijn. Een dierenarts heeft dan ook niet de mogelijkheid een type
aanpassing te kiezen en kan meteen het Hond ID of
paspoortnummer invullen om een hondenregistratie aan te passen:

Hond ID of Paspoortnummer |

Als dierenarts is het mogelijk de informatie van een hond aan te
passen wanneer er bijvoorbeeld een hondeneigenaar vraagt aan de
dierenarts om een incorrect ras aan te passen.

In volgende onderdelen wordt uitgelegd hoe je een bestaande
hondenregistratie aanpast.

Zetes
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Hondenregistratie aanpassen

5.1. Verantwoordelijke van de
hond aanpassen (Hondenfokker

of Asiel)

1. Klik in de Homepagina in het actieveld op Aanpassen.

Filters

In afwachting

Aarragen nog i st do dierenars st

Ter goedkeuring
[m— P —

Registreren

/

Aanpassen

Vervanging paspoort

Bulk Upload

Token Overzicht

Het oranje kader “Gelieve type van aanpassing aan te duiden”

verschijnt.

2. Selecteer

verantwoordelijke.

naast

\\Type

Aanpassing”

verandering

Vul in het veld naast "Hond ID of Paspoortnummer” de ID of het
paspoortnummer
verantwoordelijke wil aanpassen. Klik vervolgens op Ophalen.

van de

Type Aanpassing I ‘e verandering verantwoordelijke I

" Aanpassing informatie van de hond

hond in

Hond ID of Paspoortnummer

waarvan je de

B.v. 9800000012345¢ |

Een blauw kader met informatie over de huidige verantwoordelijke
en de identificatie van de hond verschijnt, met daaronder een
rood invulkader Nieuwe verantwoordelijke.

3. Vul in het rode kader Nieuwe verantwoordelijke de gegevens

van de nieuwe verantwoordelijke van de hond in:

Indien je een hondenfokker of asiel als nieuwe verantwoordelijke
van de hond wil aangeven, selecteer HK.

Indien je een privépersoon als nieuwe verantwoordelijke van de
hond wil aangeven, selecteer Privé.

Nieuwe verantwoordeljke

Verantwoordelijke informatie - HK14502756, SEVY.MICHAEL
Familienaam SEVY

Voornaam  MICHAEL

Adres 6000

Straat RUE DE FRANCE

Datum van overdracht  02/04/2015

CHARLEROI

20A

| o

"Pﬁvél

Telefoon 0488116176
Mobiel
Fax

Email

[ex]

|__|Confidentiee!

Tip: Indien de nieuwe verantwoordelijke anoniem wenst te
blijven, selecteer dan Confidentieel.

Let op: Dit betekent dat indien de hond verloren is, een andere
particulier jouw gegevens niet zal kunnen terugvinden.

Zetes

Pagina 42 van 63



Online DoglID - Gebruikershandleiding Hondenregistratie aanpassen

4, Klik op Versturen.
Het venster Versturen verschijnt om te vragen of u zeker bent
van de aanpassing.

5. Kilik in het venster versturen op Ja.

Het venster Formulier versturen verschijnt en bevestigt dat de
gegevens succesvol zijn verstuurd.

6. Klik in het venster Formulier versturen op Sluit.
De verantwoordelijke van de hond is succesvol aangepast.

5.2. Informatie van de hond
aanpassen (Dierenarts,
Hondenfokker, Asiel)

1. Klik in de Homepagina in het actieveld op Aanpassen.

TR e
Welkom ALICE SPECIMEN ( Hondenfokker ) Minrekening | Afmelden
9 DogID Registratie Quota:1103

Vervanging paspoort Quota:1240 Geef Hond ID of pa n
Cortacteer ons

Filters Acties

In afwachting Registreren

[ Aanpassen J /

Vervanging paspoort

Bulk Upload
Token Overzicht

Het oranje kader “Gelieve type van aanpassing aan te duiden”
verschijnt.

Ter goedkeuring

Rogistraties waancor sen goedkeuring word: verwacht

rmmm—— -

Let op: Ben je een dierenarts? Ga dan meteen naar stap 2
aangezien je als dierenarts geen “Type van aanpassing” kan
selecteren.

2. Selecteer naast "Type Aanpassing” Aanpassing informatie van
de hond, indien je een hondenfokker of asiel bent.

3. Vul in het veld naast Hond ID of Paspoortnummer de ID van
de hond of het paspoortnummer van de hond in waarvan je de
informatie wil aanpassen. Klik op Ophalen.

¢

Hond ID of Paspoortnummer | Ophalen

Een blauw kader met informatie over de huidige verantwoordelijke
en de identificatie van de hond, met daaronder een rood
invulkader Aanpassing informatie van de hond verschijnt.
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4. Wijzig in het rode kader Aanpassing informatie van de hond
de gegevens die u wenst aan te passen:
1. Indien je het ras, geslacht of verantwoordelijke
dierenarts wil aanpassen, selecteer dan Het gebruik van
deze velden vereist goedkeuring door de dierenarts.

Aan) informatie van de hond
Aanpassing van de volgende velden vereisen geen goedkeuring door de dierenarts:

Naam = Status Geen -

Kleurvan de vacht en hettype bvb. Zwart en korte <= DaumStatus  dd / mm / jiii =

IM Het gebruik van deze velden vereist goedkeuring door de dierenarts I

POEDEL 0 =l

O @

e T Ee S N

Het is nu mogelijk deze informatie aan te passen.

5. Klik vervolgens op Versturen.
Het venster Versturen verschijnt.

6. Klik in het venster Versturen op Ja.

Het venster Formulier versturen verschijnt met de bevestiging
dat de gegevens succesvol zijn verstuurd.

Let op: Indien je een aanpassing hebt gedaan waarvoor een
goedkeuring door de dierenarts nodig is, klik je hier op Stuur
naar dierenarts:

Deze voorregistratie wordt naar uw geselecteerde dierenarts gestuurd. Bent u zeker?

‘: Annuleren ’I Stuur naar dierenarts I

Let op: Ben je een dierenarts? Dan kan je de aanpassing
meteen zelf goedkeuren door te klikken op Nu tekenen!.

Wilt u de registratie nu goedkeuren of later?
Indien u later goedkeurt, wordt de registratie bewaard in “"Wacht op goedkeuring”.

Annuleren Later onderteken

7. Klik in het venster Formulier versturen op Sluit.

Formulier versturen

Het formulier is volledig. Degegevens zijn succesvol verstuurd.Gelieve™sluiten™ aan te klikken om verder te gaan

De informatie van de hond is succesvol aangepast.

Je hebt een bestaande registratie van een hond aangepast.
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6. Hondenpaspoort vervangen

Wanneer je als hondenfokker of asiel een hondenpaspoort wil
vervangen, dien je de aangepaste gegevens te versturen naar de
verantwoordelijke dierenarts. Deze zal de aanvraag voor de
wijzigingen van het hondenpaspoort ontvangen en vervolgens deze
wijzigingen goedkeuren of weigeren.

Wanneer je als dierenarts een hondenpaspoort wil vervangen,
pas je de gegevens aan en kan je meteen de wijzigen goedkeuren.

6.1. Hondenpaspoort vervangen
als dierenarts

Om als dierenarts een hondenpaspoort te vervangen, voer
volgende stappen uit:

1. Klik in de Homepagina in het actieveld op Vervanging paspoort.

Filters Acties
Wacht op goedkeuring Registreren
Registates waznoor op oen e handiskening wordt gewacht
Aanpassen

Het scherm Identificeer hond verschijnt.

[ Vervanging paspoort ]

Bulk Upload

Token Overzicht

N

Vul in het veld naast "Hond ID of paspoortnummer” de ID of het
paspoorthummer van de hond in waarvan je het paspoort wil
vervangen. Klik op Ophalen.

Identificeer hond

Hond ID of Paspoortnummer j = =0 . Ophalen

De informatie van de hond verschijnt.

Hieronder wordt in stappen uitgelegd welke gegevens je allemaal kan
wijzigen. Wanneer je de gewenste gegevens hebt gewijzigd, ga dan
verder naar stap 3.
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Paspoortnummer wijzigen
1. Vul in het venster “Informatie Hond” in het kader onder “Vul
Paspoort informatie (Verplicht)” het nieuwe
paspoortnummer van de hond in.

Vul Paspoort Informatie (Verplicht)

Il m Geregistreerde Paspoort 5. &

Er verschijnt een groen kruisteken indien dit een correct
paspoortnummer is.

Let op: Het Paspoortnummer wijzigen is verplicht. Anders kan de
wijziging van het paspoort niet uitgevoerd worden.

Identificatie nummer (Chip) wijzigen of toevoegen

Indien nodig kunt u aanduiden of de chip onleesbaar is of niet correct

Geregistreerde identificatie nr

D-1 Identificatiedatum  22/11/2014 Plaats identificatie  Linkeroor Status: ® OK Onleesbaar

D2 w— Identificatiedatum  24/11/2014 Plaats identificatie ~ Nek links Status: ® OK Onleesbaar Verbeteren

(Opgelet:Er moet altijd tenminste een leesbaar chip verbonden zijn aan uw hond. Indien dit niet het geval is moet een nieuwe chip worden toegevoegd!)

Om het identificatie nummer van een hond te wijzigen, voer
volgende stappen uit:

1. Klik bij “Indien nodig kunt u aanduiden of de chip onleesbaar
is of niet correct”, naast het te wijzigen identificatienummer
op verbeteren.

De gegevens van het identificatienummer (ID-nummer,
identificatiedatum, plaats identificatie, status identificatie)
kunnen nu gewijzigd worden.

Tip: Indien het identificatienummer (Chip) onleesbaar is,
moet je dit aangeven door Onleesbaar te selecteren.

Let op: Er moet altijd tenminste één leesbaar chip verbonden zijn
aan de hond. Indien dit niet het geval is, moet een nieuwe chip
worden toegevoegd.

Om een nieuw identificatienummer aan een hondenpaspoort
toe te voegen, voer volgende stappen uit:
1. Klik op identificatie toevoegen.
Een nieuw identificatieveld verschijnt.

2. Vul het ID nummer in, selecteer de datum van identificatie en
de plaats waar de identificatie (chip) zich bevindt.

ID bvb. 477758293000054 T)| Identificatiedatum Icld,"mmc'”” g] Plaats identificatie | Nek links -

Verwijder identificatie

Geboortedatum hond wijzigen

1. Selecteer in het veld naast geboortedatum de correcte
geboortedatum van de hond.

Indien nodig kunt u hier de geboortedatum verbeteren:

Geboortedatum |dd / mm / jjii o []| Geregistreerde geboortedatum 21/11/2014

Let op: De geboortedatum kan geen datum zijn dat na de
identificatiedatum valt.
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3. Om de wijzigingen van het paspoort van de hond te
ondertekenen, klik op Versturen.

WNaam Rachel Status Geen Datum Status

Ras X DEUTSCHER SPITZ Kieur van de vachten hettyoe  Bruin en lanae Gesacnt  Female

Nul Paspoort Informatie (Verplicht)

bvb.: BE 45993322 102 T Geregistreerde Paspoort ahhaaahahah

Indien nodig kunt u aanduiden of de chip onleesbaar is of niet correct:

(Geregistreerde identficatie nr

yo-1 31/03/2015 Plaats identifcatie  Linkerheup Status: ® OK Onleesbaar Verbeteren

Identicatie toevoegen

(Opgelet-Er moet altjd tenminste een leesbaar chip verbonden zijn aan uw hond. Indien dit niet het geval is moet een nieuwe chip worden toegevoegd!) \

Indien nodig kunt u hier de geboortedatum verbeteren

(Geboortedatum  dd / mm /i = [] Geregistreerde geboortedatum 07/03/2015

Huidige Verantwoordelijke

Hk-nummer  HK10702605 Adres KROKUSSTRAAT 16
Waam ALICE SPECIMEN BOCHOLT 3950

Annuleren

Het venster Versturen opent en vraagt of u de aanpassing van
het hondenpaspoort nu wil ondertekenen of later wil
ondertekenen.

De aanpassing van het hondenpaspoort nu goedkeuren:
1. Klik in het venster Versturen op Nu tekenen!.

x

Wiltu nu goedkeuren of later?
Indien u later wilt goedkeuren, zal de aanvraag opgeslagen worden als wacht op goedkeuring.

Annuleren Later onderteken

Het venster Lees eID kaart verschijnt samen met het venster
Enter PIN code.

2. Vul in het venster Enter PIN code de PIN code van je eID in en
klik op OK.

Het venster Succes verschijnt en bevestigt hiermee het
hondenpaspoort succesvol is gewijzigd.

3. Kilik in het venster Succes op Close.

Het paspoort van de hond is succesvol vervangen. In het filterveld bij
Goedgekeurd zal deze nieuwe registratie zich nu bevinden. En het
vervanging paspoort quota is met 1 token verminderd.

De aanpassing van het hondenpaspoort later goedkeuren:
1. Klik in het venster Versturen op Later ondertekenen.

Wilt u nu goedkeuren of later?
Indien u later wilt goedkeuren, zal de aanvraag opgeslagen worden als wacht op goedkeuring.

Annuleren I Later onderteken I[ Nu tekenen! J

Het venster Formulier versturen verschijnt en bevestigt dat
de aanpassing van het hondenpaspoort succesvol is gebeurd.

2. Klik in het venster Formulier versturen op Sluit.

Het paspoort van de hond is succesvol vervangen, maar nog niet
ondertekend. In het filterveld bij Wacht op goedkeuring wordt er
nu 1 registratie die een E-handtekening nodig heeft toegevoegd.
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6.2. Hondenpaspoort vervangen
als hondenfokker of asiel

Om als hondenfokker of asiel gegevens van het hondenpaspoort
te wijzigen, voer volgende stappen uit:

1. Klik in de Homepagina in het actieveld op Vervanging paspoort.

Filters Acties

Het scherm Identificeer hond verschijnt.

In afwachting

‘Aanwagen nog niet naar da dierenarts verstuurd

Aanpassen

Ter goedkeuring

)

Vervanging paspoort

S

Registraties waanoor een goedkeuring wordt venacht

Bulk Upload

Token Overzicht

g

Vul in het veld naast "Hond ID of paspoortnummer” de ID of het
paspoorthummer van de hond in waarvan je het paspoort wil
vervangen. Klik op Ophalen.

Identificeer hond

| ———_ Ophalen

De informatie van de hond en van de verantwoordelijke dierenarts
verschijnt.

Hond ID of Paspoortnummer

Informatie Hond

Naam wuw Status Geen Datum Status

Ras  POEDEL Kileur van de vacht en het type Geslacht Female

Vul Paspoort Informatie (Verplicht)

T) Geregistreerde Paspoort i wlis

Indien nodig kunt u aanduiden of de chip onleesbaar is of niet correct:

Geregistreerde identificatie nr

ID-1 Identificatiedatum 22/11/2014 Plaats identificatie  Linkeroor ~| Status: ® OK Onleesbaar Verbeteren
1D-2) ne— Identificatiedatum  24/11/2014 Plaats identificatie  Nek links ~| Status: '® OK Onleesbaar Verbeteren

(Opgelet:Er moet altijd tenminste een leesbaar chip verbonden zijn aan uw hond. Indien dit niet het geval is moet een nieuwe chip worden toegevoegd!)
Identificatie toevoegen

Indien nodig kunt u hier de geboortedatum verbeteren:

Geboortedatum  dd / mm / jjji =[] Geregistreerde geboortedatum 21/11/2014

Informatie dierenarts

Verantwoordelijke dierenarts @ - : - Ander

Hieronder wordt in stappen uitgelegd welke gegevens je allemaal kan
wijzigen. Wanneer je de gewenste gegevens hebt gewijzigd, ga dan
verder naar stap 3.
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Paspoortnummer wijzigen
1. Vul in het venster Informatie Hond in het kader onder “Vul
Paspoort informatie (Verplicht)” het nieuwe
paspoortnummer van de hond in.

Vul Paspoort Informatie (Verplicht)

Il m Geregistreerde Paspoort 5. &

Er verschijnt een groen kruisteken indien dit een correct
paspoortnummer is.

Let op: Het Paspoortnummer wijzigen is verplicht. Anders
kan de wijziging van het paspoort niet uitgevoerd worden. De
gevraagde wijzigingen vergen altijd een nieuw paspoort.

Identificatie nummer (Chip) wijzigen of toevoegen

Indien nodig kunt u aanduiden of de chip onleesbaar is of niet correct:

Geregistreerde identificatie nr
1D-1 Identificatiedatum  22/11/2014 Plaats identificatie ~ Linkeroor Status: '® OK Onleesbaar
1D-2 nm—— Identificatiedatum 24/11/2014 Plaats identificatie  Nek links Status: ® OK Onleesbaar Verbeteren
(Opgelet:Er moet altijd tenminste een leesbaar chip verbonden zijn aan uw hond. Indien dit niet het geval is moet een nieuwe chip worden toegevoegd!)

Om het identificatie nummer van een hond te wijzigen, voer
volgende stappen uit:

1. Klik bij “Indien nodig kunt u aanduiden of de chip onleesbaar
is of niet correct”, naast het te wijzigen identificatienummer
op verbeteren.

Het gegevens van het identificatienummer (ID-nummer,
identificatiedatum, plaats identificatie, status identificatie)
kunnen nu gewijzigd worden.

Tip: Indien het identificatienummer (Chip) onleesbaar is,
moet je dit aangeven door Onleesbaar te selecteren.

Let op: Er moet altijd tenminste één leesbaar chip verbonden zijn
aan de hond. Indien dit niet het geval is, moet een nieuwe chip
worden toegevoegd.

Om een nieuw identificatienummer aan een hondenpaspoort
toe te voegen, voer volgende stappen uit:
1. Klik op identificatie toevoegen.
Een nieuw identificatieveld verschijnt.
2. Vul het ID nummer in, selecteer de datum van
identificatie en de plaats waar de identificatie (chip) zich
bevindt.

D bvb 477758293000054 ()| Identificatiedatum [cld,"mmj”” E]] Plaats identificatie | Nek links v

Verwijder identificatie

Geboortedatum hond wijzigen
1. Selecteer in het veld naast “Geboortedatum” de correcte
geboortedatum van de hond.

Indien nodig kunt u hier de geboortedatum verbeteren:

Geboortedatum [dd,," mm / jjji 2] EI Geregistreerde geboortedatum 21/11/2014

Let op: De geboortedatum kan geen datum zijn dat na de
identificatiedatum valt.
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Verantwoordelijke dierenarts wijzigen

1. Selecteer in het veld onder Informatie dierenarts de nieuwe
verantwoordelijke dierenarts. Selecteer Ander als je een
andere dierenarts verantwoordelijk wil stellen.

Informatie dierenarts
Verantwoordelijke dierenarts 0 v | Anderl

3. Om de wijzigingen van het paspoort van de hond te
versturen naar de verantwoordelijke dierenarts, klik op

Informatie Hond
Naam asd Status. Geen Datum Status
Ras  POEDEL Kleur van de vacht en het type Geslacht  Female

Vul Paspoort Informatie (Verplicht)

bvb.: BE 45993322102 T Geregistreerde Paspoort 2411201413

Indien nodig kunt u aanduiden of de chip onleesbaar is of niet correct

(Geregistreerde identificatie nr

01 TATTOO1 Identicatiedatum  22/11/2014 Plaats identifcatie ~ Linkeroor | staws ® 0K Onleesbaar Verbeteren
D2 2411201413 Identificatiedatum  24/11/2014 Plaats identificatie  Nek links ~| Status: ® OK Onleesbaar \Verbeteren
(Opgelet:Er moet altijd tenminste een leesbaar chip verbonden zijn aan uw hond. Indien dit niet het geval is moet een nieuwe chip worden toegevoegd!)

ID bvb 47775829300005¢ Q) Identificatiedatum dd/mm/jii [ Plaats identificatie  Nek links

Verwiider identiicatie

Indien nodig kunt u hier de geboortedatum verbeteren

Geboortedatum  dd / mm / i = [ Geregistreerde geboortedatum  21/11/2014

Verantwoordelijke dierenarts @ N1532VAN GASTELRITA - Ander

fnnuteren

Het venster Versturen opent en vraagt of u zeker bent van de
aanvraag van een nieuw paspoort.

4. Klik in het venster Versturen op Stuur naar dierenarts.

De aanvraag wordt doorgestuurd naar de dierenarts. Bent u zeker?

\ Annuleren ‘I Stuur naar dierenarts l

Het venster Formulier versturen verschijnt en bevestigt dat de
gegevens succesvol zijn verstuurd.

5. Kilik in het venster Formulier versturen op Sluit.

Het formulier is volledig. Degegevens zijn succesvol verstuurd.Gelieve“sluiten™ aan te klikken om verder te gaan

Het paspoort van de hond is succesvol vervangen.
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7. Verantwoordelijkheid hond
overnemen (Asiel)

Als asiel heb je de mogelijkheid om de verantwoordelijkheid van een
hond over te nemen.

Om de verantwoordelijkheid van een hond over te nemen, voer
volgende stappen uit:

1. Klik in de homepagina in het actieveld op Overname
Verantwoordelijkheid.

FRILEN

Welkom ALICE SPECIMEN ( Asiel ) Miin rekening | Afmeiden
9 DOng Registratie Quota:1245
Vervanging paspoort Quota:50 Gesftonaipeies 2]
Filters Acties
In afwachting Registreren ‘

‘Aanvragen nog niet naar de dierenarts verstuurd
Aanpassen

Vervanging paspoort /
Overname Verantwoordelijkheid

Bulk Upload

Ter goedkeuring

Registraties waanvoor een goedkeuring wordt verwacht

Token Overzicht

Het scherm met Hond ID of Paspoortnummer verschijnt.

2. Vul in het veld naast Hond ID of Paspoortnummer de ID of het
paspoorthummer van de hond waarvan je de
verantwoordelijkheid wil overnemen in. Klik op Ophalen.

Hond ID of Paspoortnummer [BEL = || Ophalen

Het veld met de gegevens van de hond verschijnt.

Let op: Wanneer de hond waarvan je de verantwoordelijkheid wil
overnemen geen paspoort bezit, moet je hier een paspoort
toevoegen.
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3. Klik op Opname Hond om de verantwoordelijkheid van de hond
over te nemen.

Kleur van de vachten hettype g

Naam

Ades TR

Adres TR @

Annuleren | Opname Hond

Het venster Opties Opname Hond opent, met de vraag of u
zeker bent.

4. Klik in het venster Opties Opname Hond op Ja.
Opties Opname Hond 3

Bent u zeker?

‘Nee\ Ja

Het scherm met Hond ID of Paspoortnummer verschijnt en je kan
opnieuw de verantwoordelijkheid van een andere hond
overnemen.

Je hebt de verantwoordelijkheid van de hond overgenomen.
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8. Tokens aankopen

Vooraleer je als hondenkweker, asiel of dierenarts een hond kan
(voor)registreren of een hondenpaspoort kan vervangen, moet
je over tokens beschikken om deze acties te kunnen uitvoeren. Een
token is een virtueel certificaat.

De tokens voor registratie en vervanging paspoort kan je gemakkelijk
aankopen via Online DogID. Ook het aankopen van paspoorten is via
deze website mogelijk.

Om tokens aan te kopen, voer volgende stappen uit:

1. Klik in de menubalk op Koop certificaten.

Welkom ALICE SPECIMEN ( Asiel )
9 DogID Registratie Quota:1244

Vervanging paspoort Quota:50

Het scherm om tokens aan te kopen opent zich.

2. Klik naast het gewenste product op Voeg toe.

Francais | English | Nederlands 4, FAQ
4
Product Prijs
10 paspoorten EUR750 lvoeqtoe
10 registratie tokens EUR 116,40 31 oeq toe
10 paspoort vervanging tokens EUR 42,50 31 oeq toe
Maak winkelmandje leeg
Powered by Zetes Fastrace
De gewenste producten verschijnen en het is mogelijk een aantal
te kiezen.
3. Vul het gewenste aantal in en klik op Volgende.
Product Prijs
10 paspoorten EUR 7,50 z’lVoegtoe
10 registratie tokens EUR 116,40 3] Voeq toe
10 paspoort vervanging tokens l EUR 42,50 3‘1Voegtoe
Product Prijs per stuk A atal Totaal
10 reqgistratie tokens EUR 116,40 EUR 2.328,00 %3 Verwiider
10 paspoortvervanging tokens EUR 42,50 20| EUR 42,50 3 Verwijfler

EUR 2.370,50

Maak winkelmandje leeg Volgende ‘

Een venster met de verzendingswijze en betalingswijze opent zich.
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4. Selecteer de verzendingswijze en de betalingswijze en klik op
Volgende.

4
Kies betalingswijze *

© Mastercard (+0,00 EUR) EUR 0,00
© VISA (+0,00 EUR)

© Bancontact - Mister Cash (+0,00 EUR)

© Bankoverschrijving (opgelet verwerking kan 5 tot 7 dagen duren) (+0,00 EUR) I

EUR 3 878,00

Wijzig winkelmandje Volgende

Het venster Selecteer dierenarts en Factuurgegevens
verschijnt.

5. Selecteer als hondenfokker of asiel de dierenarts waarnaar je
de paspoorten wil verzenden. Of klik op Ander wanneer je de
paspoorten naar een andere dierenarts wil verzenden.

Alice SPECIMEN

Geselecteerd dierenarts: (*)

VetID: o— Adres : [ ]
Naam : Alice SPECIMEN [Eeeeppesp—
BTWnr: BE—

Indien je als hondenfokker of asiel paspoorten aankoopt,
worden deze bij een dierenarts afgeleverd. Wanneer je tokens
aankoopt wordt er niets naar jezelf opgestuurd en worden enkel
de token quota’s van je account aangepast.

6. Selecteer de persoon waarnaar je de factuur van de
tokenaankoop wil verzenden (Mezelf of ander) en vul de
factuurgegevens in. Klik op Volgende.

en factuur wordt gestuurd naar: © mezelf © ander

BTW nummer : T (bv : BE0123456789)
Bedrijf : —

Naam: ALICE SPECIMEN

Straat: Nr:

Postcode : Plaats : = -

Volgende

Het betalingsscherm verschijnt.
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7. Vul de betaalbevestiging in en klik op Ja, ik bevestig mijn
betaling.

Betaalbevestiging
Referentie van de bestelling : Z2887969
Totale kostprijs : 158.90 EUR
Begunstigde : Zetes Fastrace S.A

Betaal met :

Naam kaarthouder* : ALICE SPECIMEN

Kaartnummer* :
Vervaldatum (mm/jjjj)* : v/ A
Kaart verificatiecode* : Wat is dit?
* Verplichte velden

Ja, ik bevestig mijn betaling

Betaling verwerkt door

e\ el e
Nmieae Worldline

Over Ogone | Pri

Symantec

informatie

Annuleren

De tokens zijn betaald.

Je hebt tokens aangekocht en kan dit zien in de titelbalk bij
registratie en vervanging paspoort quota.

8.1. Token rapport opvragen

Om als dierenarts, hondenfokker of asiel een overzicht van jouw
tokengebruik te bekijken, kan een token rapport opvragen.

Dit rapport bevat de aankoop en verbruik gegevens voor de
registratie- en vervanging paspoort tokens.

Om een token rapport op te vragen, voer volgende stappen uit:

1. Klik in de Homepagina in het actieveld op Token Overzicht.

Acties

Registreren
Aanpassen

Vervanging paspoort

Bulk Upload

Token Overzicht

Het scherm Token Rapport verschijnt.
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2. Selecteer in het eerste veld de startdatum waarvan u het rapport
wil laten opmaken. En in het tweede veld de einddatum van het
rapport. En Klik op Ophalen Token Rapport.

Token Rapport

Geef start- en einddatum voor het rapport, kiik nadien op de "Genereer-knop'".
Een rapport wordt opgesteld.

van [01/03/2015 ] Naar (170372015 {7 ((Ophalen Token Rapport |

Het token rapport geeft alle tokenaankopen weer inclusief het verbruik van de tokens over de aangegeven periode. ’/

Het venster Opening Tokenrapport verschijnt.

3. Klik in het venster Opening Tokenrapport op OK.
Het token rapport opent.

Het token rapport geeft volgende zaken weer:
Informatie van het rapport

Informatie over de gebruiker
Samenvatting van de aankopen

Uitgebreid rapport

e Samenvatting rapport

bnline hondenregistratie X X .
Rapport aankoop”en verbruik voor registratie- en “vervanging paspoort”-tokens

Rapportdatum:.13/04/2015 .
e iade: cuanary o1/032015 - (eor) 1770320 |—=p [NfOrmMatie rapport

Gebruiker: g o ID: -
Huidig registratiequota: 1096 registratietokens

Huidig “vervanging paspoort”-quota: 1237 “vervanging paspoort-tokens _* Inform atle gebru|ker

Aankopen in de webshop:

Aanschaf samenvatting:

10 efuangTg paspoore tokens —=» Samenvatting van de aankopen
Aarp\azﬁgga(egussen [01/03/2015, 17/03/2015]

| Uitgebreid rapport

nog) Goedgekeurde honden:
HondenID Paspoort Aangemaakt op Dierenarts

(
#
1
2
3
4
5
6
7
8
9

Passport-replacement requests to be approved: X
# HondenID Paspoort Aangemaakt op Dierenarts

Aanvragen om vervanging paspoorten goedgekeurd: .
# HondenID Paspoort Aangemaakt op Dierenarts

samenvatting verbruik:
3 registratietokens

: .
e | =9 Samenvatting rapport
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9. Honden consulteren

Online DogID geeft je als dierenarts, hondenfokker of asiel ook de
mogelijkheid om je eigen honden te consulteren. Dit kan door gebruik
te maken van het Filterveld op de homepagina, of door in de
Menubalk op Filters te klikken.

9.1. Honden consulteren als
hondenfokker of asiel

Om honden te consulteren kan je gebruik maken van het Filterveld:

In afwachting
Honden waarvan de registratie nog niet is
Aanvragen nog niet naar de dierenarts verstuurd VerStuurd naar de dierena rts-
Ter goedkeuring . .
Honden waarvan de registratie naar de
dierenarts is verstuurd en waarvoor een
155 RSO SEn gesdeung VTt veniEcht goedkeuring wordt verwacht.

Honden waarvan de registratie werd
geweigerd door de dierenarts.

Honden waarvan hun registratie werd
goedgekeurd door de dierenarts.

Het is ook mogelijk om via de Menubalk op Filters te klikken:
1. Klik in de Menubalk op Filters.

Registratie Quota:1096
Vervanging paspoort Quota: 1237

9 DoglID

/ Welkom ALICE SPECIMEN ( Hondenfokker )

De verschillende filters verschijnen.
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2. Selecteer welke honden je wil consulteren.

Filters
Alle Honden
In afwachting

Ter goedkeuring
Goedgekeurd

Het scherm Mijn voorregistraties verschijnt met het tabblad van
je gekozen filter (in dit geval Alle honden).

Je kan als hondenfokker of asiel bij de honden in de verschillende
functies ook verschillende acties ondernemen. Dit doe je zo:

1. Selecteer in de gekozen filter de honden waarbij je een actie wil
ondernemen. Of klik op Selecteer alle om alle honden te
selecteren.

Mijn voorregistraties

Alle Honden
In afwachting (2) Hond ID of Paspoortnummer B.v. 98000000123456
. Meer zoekcriteria
Ter goedkeuring (13) Y
Verworpen (1) Wacht op goedkeuring ’
Goedgekeurd [ Sucior b Sobioato2onin

| Identificatie ¥

164978326497326 ghaghhhghg 16-JUL-14

Registratie 0-2uit2 10 Per Bladzijde

A
De gekozen honden worden geselecteerd.

2. Klik vervolgens op het icoon naar keuze:

— Verwijder een hond.

- Let op: Dit is niet mogelijk bij goedgekeurde registraties.

Wijzig gegevens van de hond.

Maak een CSV aan. (Comma separated values-file)

Let op: Dit is enkel mogelijk bij goedgekeurde honden.

a Maak een certificaat-kopie aan.
ﬁ Stuur naar dierenarts.

Let op: Dit is enkel mogelijk bij honden In Afwachting.
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9.1.1 Honden zoeken
Je kan als hondenfokker of asiel ook gebruik maken met de
zoekfunctie van Online DogID:

Zoek een hond

FRINLEN
Welkom ALICE SPECIMEN ( Asiel ) ey
@ DoglID Registratie Quota: 1244 \
Vervanging paspoort Quota:50

Tip in het zoek veld het identificatienummer of het paspoortnummer
van de hond die je wil zoeken tussen jouw eigen honden.

9.2. Honden consulteren als
dierenarts

Om honden te consulteren kan je gebruik maken van het filterveld:

Honden waarvan de registratie nog
onvolledig is. Er ontbreken nog gegevens.

Honden waarvan jij de registratie hebt
geweigerd.

Honden waarvan jij de registratie hebt
gecontroleerd, maar nog niet hebt
ondertekend.

Wacht op goedkeuring Honden waarvan de voorregistratie door
een hondenfokker of asiel naar jou werd
doorgestuurd, en waarvan de registratie
nog door jou ondertekend moet worden.

Honden waarvan de registratie werd
geweigerd door het systeem.

Bijvoorbeeld wanneer reeds gebruikt
paspoortnummer wordt ingegeven, ...

Honden waarvan de registratie door jou
werd goedgekeurd.
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Honden consulteren

Het is ook mogelijk om via de Menubalk op Filters te klikken:
1. Klik in de Menubalk op Filters.

Q DogID

i

Registratie Quota:1096
Vervanging paspoort Quota:1237

Kovpcrcatn

/ Welkom ALICE SPECIMEN ( Hondenfokker )

De verschillende filters verschijnen.

2. Selecteer welke honden je wil consulteren.

Filters

Alle Honden
In afwachting

Ter goedkeuring
Goedgekeurd

Het scherm Mijn voorregistraties verschijnt met het tabblad van

je gekozen fi

Iter (in dit geval Alle honden).

Je kan als dierenarts bij de honden in de verschillende functies ook
verschillende acties ondernemen. Dit doe je zo:

1. Selecteer in de gekozen filter de honden waarbij je een actie wil

ondernemen.

selecteren.

Mijn voorregistraties

Alle Honden

In afwachting (2)

Ter goedkeuring (13)

Verworpen (1)

Goedgekeurd \

Zoek honden

Hond ID of Paspoortnummer B.v. 98000000123456

Meer zoekcriteria

Vi

Wacht op goedkeuring ’
Selecteer alle - Selecteer alle 2 honden

164978326497326 ghgghhhghg 16-JUL-14

| Identificatie &%

Registratie 0-2uit2 10 ~ Per Bladzijde

Of klik op Selecteer alle om alle honden te

Zetes

Pagina 60 van 63



Online DoglID - Gebruikershandleiding Honden consulteren

2. Klik vervolgens op het icoon naar keuze:

Verwijder een hond.

3 Let op: Dit is niet mogelijk bij honden geweigerd door jezelf en
bij goedgekeurde honden.

2| | Wijzig de gegevens van een hond.

Maak een CSV aan. (Comma separated values-file)

D Maak een certificaat-kopie aan.
Let op: Dit is enkel mogelijk bij goedgekeurde honden.

Goedkeuring of gegroepeerde goedkeuring van
hondenregistratie. Hoe je een gegroepeerde goedkeuring kan
4 uitvoeren staat uitgelegd in hoofdstuk 4.3 .Meerdere
'Q/ voorregistraties tegelijkertijd goedkeuren.

Let op: Dit is enkel mogelijk bij honden die wachten op een
goedkeuring.

Weiger een hondenregistratie.

% Let op: Dit is enkel mogelijk bij onvolledige registraties en bij
registraties die wachten op een goedkeuring.
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10. Verantwoordelijke van een
hond zoeken (dierenarts)

Als dierenarts heb je de mogelijkheid om via de databank Online
DogID de verantwoordelijke van een hond op te sporen.

Om de verantwoordelijke van een hond te zoeken, voer volgende
stappen uit:

1. Klik in het actieveld op de homepagina op Aanpassen.

Filters Acties i

—

Aanpassen

—

Vervanging paspoort

- - —

Het veld “Geef identificatie van de hond in” verschijnt.

Bulk Upload

2. Vul in het veld "Hond ID of Paspoorthummer” de identificatie of
het paspoortnummer van de hond in en klik op Ophalen.

Ophalen

De gegevens van de hond verschijnen en je kan de
verantwoordelijke van de hond aflezen:

Huidige verantwoordelike [ — Adres - mm— — *_
Naam AlLice SPECIMEN E s -

Identificatie van de hond

Identiicatie van de hond s — Geboortedatum  26/10/1998

Paspoortnummer BE; mmm—n Identificatiedatum  26/10/1998

Aanpassing informatie van de hond
Aanpassing van de volgende velden vereisen geen goedkeuring door de dierenarts:

Naam B ‘Status Geen

Kleurvan de vacht en hettype  bvb.: Zwart en korte <= DaumsStatus dd /mm/ jii e

|_|Het ik van deze velden vereist ing door de die

x u el
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11. Wat is een Bulk Upload?

Op de homepagina in het actieveld vind je de knop Bulk Upload.
Deze knop laat je als gebruiker toe een groot aantal honden op
hetzelfde moment te registreren of van verantwoordelijken te
veranderen.

Deze functie wordt vaak gebruikt wanneer je als gebruiker over een
eigen beheerapplicatie (Bijvoorbeeld ERP) beschikt en vervolgens
hiervan data willen exporteren.

Wanneer je deze functie wil gebruiken, is het belangrijk dat je
exportfile voldoet aan enkele specificaties.

Deze specificaties kan je opvragen aan de helpdesk van Online
DoglID:

02/333.92.22
online@dogid.be

12. Hulp nodig?

Bij vragen omtrent het gebruik van Online DogID, contacteer onze
helpdesk:

02/333.92.22
online@dogid.be

In geval van problemen met Online DogID:

1. Maak een schermafdruk (print screen) van het scherm waarop
het probleem zich voordoet.

2. Klik op http://supportdetails.com en maak ook van dit scherm een
schermafdruk.

Deze webpagina geeft onder andere het besturingssysteem en de
webbrowsers van je computer weer.

3. Stuur vervolgens een mailtje met deze twee schermafdrukken en
de uitleg van het probleem door naar onze helpdesk:
online@dogid.be.
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